Obecny urad Kamenica

Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu oznameni podavanych
v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej
éinnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov



v

Vsllade s § 10 ods. 8 zakona €. 54/2019 Z. z. oochrane oznamovatefov
protispolocenskej ¢innosti v ozmene adoplneni niektorych zakonov starosta
Kamenice vydava tuto smernicu.

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje podrobnosti o podavani oznameni o protispoloCenskej
¢innosti, preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni, zachovani miéanlivosti o totoZnosti oznamovatela, evidovani oznameni,
oboznamovani oznamovatefa s vysledkom preverenia jeho oznamenia a spracuvani
osobnych Udajov uvedenych v oznameni.

Clanok 2
Zodpovedna osoba

1. Za zamestnavatela Obecny Urad Kamenica plni ulohy podfa tohto zakona
zodpovedna osoba, ktorou je hlavny kontrolér obce.

2. Zamestnavatel je povinny zverejnit na svojom webovom sidle oznacenie
zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznameni.

Clanok 3
Sposob podavania oznameni

1. Oznamenie mozno podat pisomne, Ustne, do zaznamu alebo elektronickou
postou. -

2. Pisomne oznamenie sa zasiela na adresu Obecnu Urad Kamenica, hlavny
kontrolor, Kamenica 401, 082 71 Lipany. Obalku oznalit Oznamenie -
protispolo¢enska ¢innost’ — neotvarat’.

3. Pisomné oznamenie doruéené do podatelne dradu aoznaené ako
v predchadzajicom odseku, musi byt bezodkladne doruéené zodpovednej osobe.

4. Podanie ustnou formou do zaznamu mozZno uskutoénit prostrednictvom
zodpovednej osoby.

5. Podanie oznamenia elektronickou formou je moZne uskutoénit na adresu:
oznamenie.zamestnanci@kamenica.sk. Tato forma podania oznamenia je
pripustna 24 hodin denne.

6. Oznamenie, ktoré prijala osoba odliSna od zodpovednej osobe, je tato povinna
bezodkladne postlpit zodpovednej osobe.



Clanok 4
Evidovanie oznameni

. Zodpovedna osoba vedie evidenciu, v ktorej zaznamenava nasledujuce Udaje:

a. datum doru€enia oznamenia,

b. meno, priezvisko a pobyt oznamovatela, v pripade anonymného podnetu iba
poznamku, Ze ide o takyto podnet,

c. predmet oznamenia

d. vysledok preverenia,

e. datum skond&enia preverenia.

. Zamestnavatel povinné Udaje uvedené v odseku 1 uchovava v evidencii oznameni
pocas troch rokov odo dria doruéenia oznamenia.

Clanok 5
Preverovanie oznameni

. Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovedna osoba.

. Pri_presetrovani oznamenia sa vychadza zjeho obsahu, bez ohladu na jeho
oznacdenie.

. Zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskér do 90 kalendarnych
dni od jeho prijatia.

. V odévodnenych 'pripadoch modze zodpovedna osoba uvédem] lehotu predlzit
o dalSich 30 dni. O tejto skutoénosti je potrebné informovat oznamovatela.

. Pokial oznamenie smeruje voéi konkrétnemu zamestnancova alebo Statutarnemu
organu, -zodpovedna osoba bez zbyto€ného odkladu oboznami dotknutych
s obsahom oznamenia a umozni im vyjadrit sa k nemu

. O vysledku preverenia spi$e zodpovedna osoba pisomny zaznam.

. Zodpovedna osoba pisomne oboznami oznamovatela o vysledku preverenia do
10 dni od jeho preverenia. Vysledok preSetrenia anonymného oznamenia bude
uloZeny v spise.

. Za preverenie oznamenia sa povaZuje a postupenie veci na vybavenia podfa
Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov. Zodpovedna osoba si vyZiada
vysledok vybavenia a do 10 dni od jeho doru€enia s nim oboznami oznamovatela.

. Podanie oznamenia sa nesmie stat predmetom ani dovodom na vyvodzovanie
désledkov, ktoré by oznamovatefovi spdsobili akukofvek ujmu.



Clanok 6
Spracuivanie osobnych udajov

1. Na ugely evidencie oznameni sa spraclvaju osobné udaje fyzickej osoby, ktora
podala oznamenie v rozsahu meno, priezvisko a pobyt oznamovatefa.

2. Osobné (daje su spracovavané v stlade s Nariadenim EP a Rady (EU) 2016/679

z27.4.2016 azasadami spracuvania osobnych dajov fyzickych o0séb v obci
Kamenica v platnom zneni.

3. Zodpovedna osoby, zamestnavatel a vSetky osoby, ktoré pridu do kontaktu
s oznamenim s povinni.zachovavat mi¢anlivost o totoZnosti oznamovatefa

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

2. Zamestnavatel preukazatelne oboznami zamestnancov s touto smernicou.

V Kamenici.|: 4. £019
Ing. )«ichal Gulas
starosta obce Kamenica



